 

ПОРЯДОК ВЕДЕНИЯ КАССОВЫХ ОПЕРАЦИЙ В НАЦИОНАЛЬНОЙ И ИНОСТРАННОЙ ВАЛЮТЕ

29 января 2015 г. состоялся интернет-семинар «Порядок ведения кассовых операций в национальной и иностранной валюте» с участием начальника управления методологии и регулирования денежного обращения Национального банка Республики Беларусь - Инессы Прокопович.

В ходе проведения интернет-семинара были заданы многочисленные вопросы:

• по порядку приема и выдачи наличных денег и наличной иностранной валюты;

• оформлению кассовых документов, ведению кассовой книги и хранению наличной иностранной валюты и наличных денег;

• порядку расчетов между юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями и др.

Инесса Прокопович дала ответы на самые актуальные из них, которые находятся в ее компетенции.
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Инесса Прокопович в 1987 г. окончила Белорусский государственный институт народного хозяйства им.Куйбышева, в 1999 г. - Белорусский негосударственный институт правоведения.

С 1994 г. по настоящее время работает в управлении методологии и регулирования денежного обращения Национального банка Республики Беларусь в должности начальника данного управления.


 

1. ЧПТУП «Л»: Работник предприятия рассчитался в магазине за товарно-материальные ценности, приобретенные для нужд предприятия, корпоративной дебетовой либо личной карточкой.

Приравниваются ли такие расчеты к расчетам наличными и действуют ли ограничения на их размер?

Ответ: В 100 базовых величин в день для юридических лиц, их обособленных подразделений включаются только суммы денежных средств, полученные в наличной форме с использованием корпоративных дебетовых карточек и израсходованные работниками для нужд предприятия соответственно в наличной форме (п.74 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107).

Платежи, проведенные в безналичном порядке с использованием корпоративной платежной карточки, не включаются в 100 базовых величин в день.

Личные денежные средства работника, израсходованные им с использованием личной платежной карточки, включаются в 100 базовых величин, независимо от того, каким образом проводились расчеты: в безналичном порядке либо были сняты со счета с использованием личной карты для последующего проведения наличных расчетов на приобретение товарно-материальных ценностей.

 

2. МГПЛ: Согласно законодательству может ли кассовая книга вестись в электронном виде? Утверждена ли ее электронная форма? Как она должна выглядеть?

Ответ: Кассовая книга может вестись в электронном виде.
Электронная форма ведения кассовой книги Инструкцией о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107, и Инструкцией о порядке ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2013 № 185, не определена.

Обязательным условием при ведении электронной кассовой книги является выведение остатка наличных денег на начало и конец рабочего дня, а также полная сохранность кассовых документов (п.55 указанной Инструкции № 107; п.50 указанной Инструкции № 185).

При ведении электронной кассовой книги в конце рабочего дня выводятся две выходные формы: «Вкладной лист кассовой книги» и «Отчет кассира», которые имеют одинаковое содержание. Нумерация листов в этих выходных формах осуществляется автоматически в порядке возрастания с начала года.

Выходная форма «Вкладной лист кассовой книги» хранится кассиром отдельно за каждый месяц. В этой форме (последней за месяц) автоматически печатается общее количество листов кассовой книги за месяц. Соответственно по истечении года автоматически печатается общее количество листов кассовой книги за год. Выходная форма «Вкладной лист кассовой книги» брошюруется в хронологическом порядке в течение года. По окончании календарного года или по мере необходимости общее количество листов за год заверяется подписями руководителя и главного бухгалтера юридического лица и печатью юридического лица.

 

3. ООО «Т»: Необходимо ли в кассовой книге отражать движение денежных документов?

Ответ: Кассовая книга в соответствии с п.50 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107, применяется для учета поступлений и выдачи только наличных денег в кассах организаций, поэтому движение денежных документов в кассовой книге организации не отражается.

 

4. УП «У»: Физическое лицо предоставляет заем организации по договору, где сказано, что данное физическое лицо вносит заемные средства в кассу организации или на ее счет в банке.

Обязательно ли приходовать средства займа в кассу и затем сдавать в банк или можно сразу сдать в кассу банка, соответственно указав данные договора?

Ответ: Согласно требованиям пп.25, 50, 51, 56 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107 (далее - Инструкция № 107), полученные от физического лица по договору займа наличные деньги должны быть оприходованы в кассу юридического лица с оформлением приходного кассового ордера и учинением соответствующей записи в кассовую книгу, в случае ее ведения, либо внесены в кассу банка для зачисления на текущий (расчетный) банковский счет согласно п.3 Инструкции об организации наличного денежного обращения, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 30.03.2011 № 112.

Наличные деньги, полученные юридическим лицом в виде займа, могут быть сданы в банк в порядке и сроки, устанавливаемые в соответствии с требованиями пп.10 и 11 Инструкции № 107, или использованы для проведения текущих операций согласно п.7 Инструкции № 107.

 

5. ЗАО «М»: 16 января 2015 г. сотрудники организации внесли в кассу неиспользованный аванс по командировочным расходам, в результате чего превышен установленный лимит. В этот день обслуживающий банк уже не работал, поэтому наличная валюта сдана 19 января.

Признается ли это превышением лимита остатка кассы и нарушением порядка ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте? 

Ответ: Да, в данном случае будет иметь место факт превышения лимита остатка кассы.
Только наличная иностранная валюта, полученная от реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг), после сдачи выручки работникам службы инкассации либо самостоятельно не является сверхлимитной при наличии документального подтверждения времени реализации товаров (выполнения работ, оказания услуг) и сдачи наличной иностранной валюты на следующий рабочий день обслуживающего банка (п.6 Инструкции о порядке ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2013 № 185).

 

6. ООО «М»: Можно ли перечислить валюту (доллары США) работнику, находящемуся в командировке, без его отчета по ранее выданным командировочным расходам в евро?

Ответ: Не допускается перечисление денежных средств на счет клиента - физического лица на расходы, связанные со служебными командировками за границу, без представления полного отчета по ранее выданным этому работнику суммам наличной иностранной валюты (п.39 Инструкции о порядке ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2013 № 185.

Таким образом, работник в обязательном порядке должен сначала представить отчет об израсходованных суммах иностранной валюты, так как аванс был получен в наличной иностранной валюте.

Следует также отметить, что допускается зачисление (не обязательно в рамках одной командировки) иностранной валюты на счет клиента, к которому выдана личная (корпоративная) дебетовая карточка для оплаты расходов, связанных со служебной командировкой за границу, без представления работником полного отчета по ранее перечисленным на счет клиента суммам иностранной валюты (п.39 вышеназванной Инструкции).

 

7. СП «Р»: Можно ли депонированную наличную валюту в размере, не превышающем установленный лимит остатка кассы, не сдавать в банк, а использовать на иные цели, например на выдачу аванса при направлении работника в командировку?

Ответ: Нет.
Депонированная наличная иностранная валюта на 4-й рабочий день сдается в обслуживающий банк. На сумму сдаваемой наличной иностранной валюты составляется один общий расходный кассовый ордер (п.42 Инструкции о порядке ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2013 № 185).

 

8. УП «ТР»: У юридического лица есть несколько филиалов.

Можно ли им установить разный порядок и разные сроки сдачи наличной иностранной валюты?

Ответ: Да, можно.
Лимит остатка кассы, порядок и сроки сдачи выручки устанавливаются каждому юридическому лицу, подразделению по согласованию с руководителем юридического лица либо подразделения (лицом, им уполномоченным) с учетом особенностей деятельности, режима работы, обеспечения сохранности, среднедневного прихода и расхода наличной иностранной валюты (п.62 Инструкции о порядке ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2013 № 185).

 

9. ЗАО «СТ»: При наличии нескольких текущих (расчетных) счетов в различных банках юридические лица вправе получать наличную валюту в одном из них (часть третья п.4 Инструкции о порядке ведения кассовых операций в наличной иностранной валюте на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2013 № 185).

Означает ли это, что если организация имеет в трех различных банках текущие (расчетные) счета в иностранных валютах, то в один банковский день она может получить наличную иностранную валюту только с одного текущего счета?

Ответ: Нет, не означает.
Юридическое лицо, имеющее несколько текущих (расчетных) банковских счетов в различных банках, вправе снять наличную иностранную валюту в один банковский день в каждом из банков, в которых открыты текущие (расчетные) банковские счета.

 

10. РУП «Н»: Каким образом кассир устанавливает подлинность купюр наличной иностранной валюты? Является ли перечень источников информации о защитных элементах банкнот закрытым?

Ответ: Для установления подлинности наличной иностранной валюты (банкнот) кассовому работнику необходимо знать и уметь проверять защитные элементы банкнот.

Информация о защитных элементах банкнот является открытой и в полном объеме представляется на официальных сайтах банков-эмитентов соответствующей валюты. Так, информация о защитном комплексе российских рублей в полном объеме представлена на сайте Центрального банка России (http://www.cbr.ru/Bank-notes_coins/?PrtId=banknotes_itm), евро - на сайте Европейского центрального банка (http://www.ecb.europa.eu/euro/banknotes/html/index.en.html), долларов США - на сайте Бюро гравирования и печати (http://moneyfactory.gov/).

Кроме того, информацию о защитных элементах наиболее популярных в Республике Беларусь видов иностранной валюты можно найти на специализированных сайтах (например, www.banknotes.by; www.icpress.ru и др.), которые предоставляют различные пакеты услуг.

Для обеспечения качества проверки банкнот на подлинность рекомендуется проверять не менее трех-четырех защитных элементов. Основное количество защитных элементов проверяется без применения каких-либо приборов: на ощупь - на просвет - при наклоне. Некоторые защитные элементы (ультрафиолетовая, инфракрасная и магнитная защита) проверяются с использованием кассового оборудования, многие виды которого находятся в свободной продаже.

 

11. ОО «ТА»: Что следует понимать под иными обязательственными правоотношениями, предусмотренными в п.67 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107, при осуществлении которых расчеты между юридическими лицами, их обособленными подразделениями, индивидуальными предпринимателями наличными деньгами, в т.ч. путем внесения наличных денег непосредственно в кассы банков с последующим зачислением их на текущие (расчетные) банковские счета получателей, должны проводиться в общей сумме не более 100 базовых величин на протяжении 1 дня?

Ответ: К иным обязательным правоотношениям можно отнести, например, предоставление юридическим лицом, подразделением, индивидуальным предпринимателем займа, оплату юридическим лицом, подразделением, индивидуальным предпринимателем аренды наличными деньгами путем внесения в кассу юридического лица, подразделения, индивидуального предпринимателя.

 

12. ООО ТК «М»: В соответствии с п.63 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107 (далее - Инструкция № 107), все наличные деньги юридических лиц, подразделений хранятся в металлических шкафах или сейфах, которые по окончании работы кассы закрываются ключом и опечатываются.

Какие требования предъявляются к металлическим шкафам и сейфам, устанавливаемым в объектах торговли и предназначенным для обеспечения сохранности наличных денег?

Ответ: Инструкция № 107 не устанавливает требования, предъявляемые к металлическим шкафам и сейфам, устанавливаемым в объектах торговли и предназначенным для обеспечения сохранности наличных денег.

Пунктом 62 Инструкции № 107 определено, что руководитель юридического лица обязан обеспечить сохранность наличных денег в кассе, а также при доставке их из банка (в банк).

Рекомендации по хранению наличных денег в кассах юридических лиц изложены в пп.63-66 Инструкции № 107.

В случае оборудования касс юридических лиц техническими средствами охранной, тревожной и пожарной сигнализации требования по их технической укрепленности и оборудованию определяются комиссионно с участием представителей указанных юридических лиц, других специализированных организаций. Если касса юридического лица не оборудована средствами охранной, тревожной и пожарной сигнализации, то руководитель юридического лица самостоятельно определяет требования по ее технической укрепленности и оборудованию.

 

13. ООО «С»: Имеет ли право кассир с целью ограничения наличных денег в кассе составлять реестр депонированных сумм и сдавать денежные средства в банк ранее 4-го рабочего дня, если достоверно известно, что физическое лицо по объективным причинам не сможет получить наличные деньги (нахождение в служебной командировке, на больничном и др.)?

Ответ: Юридическое лицо выдает наличные деньги на оплату труда, выплату стипендий, пенсий своим работникам в течение 3 рабочих дней, исключая день получения наличных денег в обслуживающем банке.

Кассир на 4-й рабочий день в платежной ведомости напротив фамилий лиц, которым не произведены указанные выплаты, ставит штамп или учиняет запись «Депонировано» и составляет реестр депонированных сумм. Записи в кассовой книге учиняются кассиром на 4-й рабочий день по расходному кассовому ордеру на общую сумму наличных денег, выплаченных по платежной ведомости (п.61 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107).

При наличии объективных причин, по которым работник не может в трехдневный срок получить наличные деньги, юридическое лицо может самостоятельно изменить срок составления реестра депонированных сумм в соответствии с п.46 вышеназванной Инструкции (но не более указанного выше) при условии обязательного соблюдения сроков выплаты наличных денег на оплату труда, выплату стипендий, пенсий.

 

14. ООО «ТМ»: В магазине розничной торговли периодически возникает необходимость осуществлять выплату покупателям наличных денег за возвращенный ими товар.

Допускается ли возврат наличных денежных средств покупателю непосредственно из ящика для денег кассового оборудования или возврат возможен только из кассы организации? Установлена ли законодательством форма акта о возврате наличных денежных средств покупателю? Необходимо ли при возврате указывать паспортные данные покупателя?

Ответ: В настоящее время возврат наличных денежных средств покупателю возможен как из центральной кассы организации, так и непосредственно из ящика для денег кассового оборудования.
Выдача наличных денежных средств из кассы юридического лица согласно п.27 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107, производится по расходному кассовому ордеру формы КО-2, утвержденной постановлением Министерства финансов Республики Беларусь от 29.03.2010 № 38. В этом случае в расходных кассовых ордерах необходимо указание паспортных данных покупателя.

Форма акта о возврате наличных денежных средств покупателю и обязанность его оформления юридическим лицом при выплате наличных денежных средств за возвращаемый товар в пунктах розничной торговли законодательством не установлены.

Однако порядок возврата денежных средств покупателю, в т.ч. форма акта о возврате наличных денежных средств покупателю, целесообразность, обязанность и порядок его оформления (указание паспортных данных покупателя), могут быть определены учетной политикой юридического лица.

 

15. РУП «БНХ»: В организации есть подразделения, которые осуществляют прием выручки через кассовые суммирующие аппараты. Выручка сдается подразделениями непосредственно в банк. Заработную плату работники получают на банковские платежные карточки. Расходных операций в наличной форме подразделения не проводят.

Нужно ли подразделениям вести кассовую книгу, оформлять приходные и расходные кассовые ордера?

Ответ: Необходимость ведения кассовой книги подразделениями определяется самостоятельно в письменной форме руководителем юридического лица в соответствии с п.50 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107.

Поскольку в изложенной ситуации прием наличных денег подразделениями осуществляется с использованием кассового оборудования, к которому ведется книга кассира, и отсутствуют расходные операции, ведение кассовой книги будет нецелесообразным. Сдача наличных денег в банк будет оформляться в книге кассира, поэтому оформления приходного и расходного кассовых ордеров не требуется.

 

16. ЗАО «О»: Можно ли возвращенные в кассу организации суммы наличных денег, не использованные в командировке, выдать на оказание материальной помощи?

Ответ: Да, можно.
Это установлено п.6 Инструкции о порядке ведения кассовых операций и порядке расчетов наличными денежными средствами в белорусских рублях на территории Республики Беларусь, утвержденной постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь от 29.03.2011 № 107: наличные деньги, поступившие в кассы юридических лиц, подразделений, индивидуальных предпринимателей в качестве возврата наличных денег, ранее полученных в обслуживающих банках и выданных из касс юридических лиц, подразделений, индивидуальных предпринимателей, расходуются для проведения текущих операций.

При этом наличные деньги, полученные юридическими лицами, подразделениями в кассах банков, расходуются на цели, указанные обслуживающему банку при их получении.

 

Исключительное право на данный авторский материал принадлежит ООО «Профессиональные правовые системы»
